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	Área: OPERACIONES



	Empresa del cliente
	

	Nombre del puesto
	

	Empresa asignada al trabajador 
	

	Especialización
	

	Sueldo mensual
	
	Periodicidad de pago
	

	Tipo y días de vigencia del contrato
	
	Fecha de ingreso
	

	Nombre del trabajador
	

	Edad
	
	Fecha de nacimiento
	

	Lugar de nacimiento
	

	Dirección (calle y colonia)
	

	Municipio o Población
	
	Código postal
	

	Estado civil
	
	Teléfono
	

	No. de seguridad social
	

	C.U.R.P.
	
	R.F.C.
	

	
Crédito de INFONAVIT / FONACOT

	

	
	Tipo de Descuento
	
	Factor de descuento
	

	Banco
	
	Cuenta
	

	Clabe Interbancaria
	
	Tarjeta
	

	Correo electrónico
	

	Beneficiario de prestaciones
	

	
	Parentesco
	
	Porcentaje
	100%


PRESTACIONES:
	Aguinaldo
	15 días
	Vacaciones
	12 días
	Prima vacacional
	 25%

	Fondo de Ahorro
	
	Vales Despensa
	

	Vales Comedor
	
	Descuento Comedor
	 

	Transporte
	
	Descuento Transporte
	

	Bonos
	

	Uniforme
	
	Talla de pantalón
	
	Talla de camisola
	

	Equipo de seguridad
	Proporcionado por el cliente
	Talla de zapatos
	



	TRABAJADOR
NOMBRE Y FIRMA
	COORDINADOR DE RH
 NOMBRE Y FIRMA
	ADMINISTRACIÓN                           NOMBRE Y FIRMA

	



	



	






	Vo.Bo. COORDINADOR DE SISTEMAS DE GESTIÓN
	Vo.Bo. COORDINADOR DE NÓMINA Y SEGURIDAD SOCIAL
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